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Anmeldeverfahren in Stud.IP

0. Vorbemerkung
In Stud.IP muss eine Zugangsberechtigung fir eine Veranstaltung definiert wer-
den, damit die Studierenden eine Veranstaltung abbonieren kénnen, d.h. auf die
Stud.IP-Funktionen wie Dateiablage, Forum etc. zugreifen kdnnen. Hierdurch ha-
ben Sie einen Uberblick tiber die Personen, die Zugriff auf Inre Materialien haben.
Bei den automatisch importierten Veranstaltungen wird durch das Festlegen der
Zugangsberechtigung die Veranstaltung freigeschaltet. Vorher ist ein Zugriff auf
die Stud.IP-Inhalte durch die Studierenden nicht méglich.
Die Zugangsberechtigung zu Stud.IP-Veranstaltungen darf grundsatzlich nicht mit
einer verbindlichen Anmeldung zur realen Veranstaltung modularisierter Studien-
gange und Lehramtsstudiengéange verwechselt werden. In diesen Studiengangen
wird die verbindliche Anmeldung zu den Veranstaltungen — bis auf Ausnahme des
Fachbereichs 09 — Uber FlexNow geregelt. Somit sind in diesen Fallen aus Stu-
dierendensicht zwei Anmeldungen nétig: die verbindliche in FlexNow und der Zu-
gang zu bspw. Veranstaltungsunterlagen in Stud.IP.
Aul3erhalb dieser Studiengédnge kann Stud.IP aber auch als klassisches Anmel-
desystem verwendet werden. Die Zugangsberechtigungen lassen diverse Anmel-
deszenarien zu. Diese sollen auf den folgenden Seiten naher beschrieben wer-
den. Insbesondere wird hierbei auch auf die Sicht der Studierenden eingegangen.
Dozentinnen kénnen leider in Stud.IP nicht kontrollieren, wie sich eine bestimmte
Zugangsberechtigung fir die Studierenden darstellt.
Sollten nicht alle Ihre Fragen durch dieses Dokument beantwortet werden kon-
nen, so scheuen Sie bitten nicht, mich anzurufen.

Stud.IP-Support-Kontaktperson: Ralf P. Frenger (Koordinationsstelle Multimedia)
Telefon: 0641 99-13090
E-Mail-Adresse : elearn-admin@hrz.uni-giessen.de
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1. Zur Einstellung der Zugangsberechtigung

Um eine Zugangsverfahren bei importierten Veranstaltungen einzustellen, klicken
Sie auf der Startseite auf ,Meine Veranstaltungen“ und dann auf den Namen der
Veranstaltungen, die Sie frei schalten méchten. Sie befinden sich nun im Reiter
,Ubersicht, wo es weitere Befehle unterhalb der Karteireiter gibt. Einer davon lau-
tet ,Administration dieser Veranstaltung“. Ein Klick hierauf fihrt Sie zu den
Grunddaten der Veranstaltung. Der achte Befehl lautet ,Zugangsberechtigungen®
(siehe Abbildung 1).

STUuD IP

@ % | Veranstalt I Einrichty | Tools | zuriick zur ausgewahlten Veranstaltung

[Grunddaten | [*Zeiten [*Ablaufplan | ["News [“Literatur [“Votings und Tests [ Eval
| Gruppen / Funktionen | “Module/Plugins | | Veranstaltung kopieren | neue Veranstaltung anlegen

Seminar: Wissenschaftliches Sprechen und Schreiben - Zugangsberechtigungen

Zugangsberechtigungen der Veranstaltung bearbeiten

Sie kénnen hier die Zugangsberechtigungen bearbeiten.
Sie haben auf dieser Seite ebenfalls die Maglichkeit, ein Anmeldeverfahren fir die
Veranstaltung festzulegen.

Gbernehmen

Anmeldeverfahren:
Sie kannen hier eine Teilnahmebeschrankung per Anmeldeverfahren festlegen. Sie kénnen per Losverfahren beschranken oder Anmeldungen in der Reihenfolge
ihres Eintreffens (chronologische Anmeldung) zulassen.

i [ ks ]| Los | [ chronoiog. |

Start- und Endzeit:
Sie kénnen hier angeben, in welchem Zeitraum eine Anmeldung fir die Veranstaltung maglich ist.

e T et f o
S| o0 une R ‘B e U B
Anmeldemodus:

Bitte wahlen Sie sie hier einen Anmeldemodus aus:
& Direkter Eintrag " Vorlaufiger Eintrag

Berechtigungen:

Legen Sie hier fest, welche Teilnehmer Zugriff auf die Veranstaltung haben.
Lesezugrifl Schreibzugriff:

' freier Zugriff

# in Stud IP angemeldet @ in Stud.IP angemeldet

' nur mit Passwort  nur mit Passwort

Passwort:

Bitte geben Sie hier ein Passwort ein, wenn sie Zugriff nur mit Passwort gewahlt haben.

I Passwort-Wiederholung:
Abbildung 1: Zugangsberechtigungen in Stud.IP

Auf dieser Seite kdnnen Sie nun Einstellungen zum Anmeldeverfahren, Start- und
Endzeit der Anmeldung, Anmeldemodus und Berechtigungen vornehmen.

Wenn Sie eine Veranstaltung in Stud.IP selbst anlegen, finden Sie diese Einstell-
maoglichkeiten im Veranstaltungsassistenten in den Schritten 1 (Anmeldeverfahren
und Anmeldemodus), 2 (Berechtigungen) und 5 (Start- und Endzeit der Anmel-
dung).
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2. Einstellungen der Zugangsberechtigungen
Im Folgenden werde die einzelnen Einstellungen im Bereich ,Zugangsberechti-
gungen* bei einer importierten Veranstaltung besprochen. Bitte denken Sie daran,
stets nach jeder Anderung auf ,libernehmen“ unten auf der Seite zu klicken, da
sonst die Anderungen nicht aktiviert werden.

2.1. Anmeldeverfahren

Zunachst mussen Sie sich fur ein Anmeldeverfahren entscheiden. StandardmaRig
steht das Anmeldeverfahren auf ,keins® (siehe Abbildung 2). Diese Einstellung
bedeutet allerdings nicht, dass keine Anmeldungen mdglich sind!

Anmeldeverfahren:
Sie kénnen hier eine Teilnahmebeschrankung per Anmeldeverfahren festlegen. Sie kénnen per Losverfahren beschranken
oder Anmeldungen in der Reihenfolge ihres Eintreffens (chronologische Anmeldung) zulassen.

keins vf’| | Los | | chronalog. |

Abbildung 2: Anmeldeverfahren

Ein Anmeldeverfahren in Stud.IP zu bestimmen, bedeutet, dass ein Verfahren zur
Auswahl von Teilnehmerinnen bei einer teilnahmebeschrénkten Veranstaltung
ausgewahlt werden muss. Hierzu wird eine maximale Teilnehmerzahl definiert,
bestimmt, wie viele der Platze von bestimmten Studiengdngen belegt werden duir-
fen (Kontingentierung) und nach welchem Kriterium die angemeldeten Teilnehme-
rinnen den Kontingenten zugeteilt werden.

Wenn die Teilnehmerinnen zufallig zu den definierten Kontingenten zugewiesen
werden sollen, muss das Losverfahren gewéhlt werden. Wenn die Teilnehmer
nach der Anmeldereihenfolge in die Veranstaltung eingetragen werden sollen,
muss das chronologische Verfahren gewéhlt werden.

Beide Anmeldeverfahren (Los und chronolog.) kbnnen nachtraglich nicht
mehr von lhnen geandert werden. Sobald sich Teilnehmerinnen zu Veran-
staltungen angemeldet haben, bei denen ein Anmeldeverfahren aktiviert ist,
werden diese aus der Anmeldeliste geléscht, wenn das Anmeldeverfahren
von einem Administrator gedndert wird.

Ferner kdnnen sich bei einem aktivierten Anmeldeverfahren keine Stud.IP-
Dozentinnen zu den Veranstaltungen anmelden. Nur Nutzerinnen mit dem
Status ,Autor” (= Studierende) oder , Tutor® kénnen sich zu teilnahmebe-
schrankten Veranstaltungen anmelden.

Wir bitten Sie daher, diese beiden Anmeldeverfahren nur mit bedacht zu wéhlen.
Im Zweifelsfall lassen Sie die Voreinstellung bitte auf ,keins“ stehen. Ab Abschnitt
2.2. werden weitere Einstelllungen erlautert, die Ihnen ebenfalls Moéglichkeiten
gibt, den Zugang zu teilnehmerbeschrankten Veranstaltungen zu kontrollieren.
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2.1.1. Losverfahren

Wenn Sie die Teilnehmer per Los ermitteln mochten, legen Sie bitte zunachst die
maximale Teilnehmerzahl fest und definieren Sie ggf. Kontingente fur Studien-
gange. Zusatzlich legen Sie einen Lostermin fest. An diesem Termin werden Stu-
dierende, die sich angemeldet haben per Zufallsauswahl den freien Platzen zu-
geordnet. Bei Angabe mehrerer Studiengdnge erfolgt die Vergabe entsprechend
der angegebenen Kontingente. Melden sich weniger Studierende eines Studien-
gangs an, als im Kontingent vorgesehen, werden die restlichen Platze wieder un-
ter den restlichen Personen auf der Anmeldeliste verlost. Abbildung 3 zeigt die
einzelnen Einstellmdglichkeiten.

maximale Teilnehmeranzahl:
Diese Teilnehmeranzahl dient als Grundlage zur Berechnung der Platze pro Kontingent.

IU Teilnehmende

zugelassenene Studiengange:
Bitte geben Sie hier ein, welche Studiengange im Anmeldeverfahren zugelassen sind.

Alle Studiengange IWD % (0 Teilnehmer)
- bitte auswahlen - j | o, hinzufigen
Losdatum:

Bitte geben Sie hier ein, wann die Wartenden auf der Anmeldeliste in die Veranstaltung gelost werden sollen.

[t Jom Jii  wm [ B8 un [
Warteliste:

Bitte aktivieren Sie diese Einstellung, wenn eine Warteliste erstellt werden soll falls die Anmeldungen die maximale
Teilnehmeranzahl Gberschreiten:

¥ Warteliste aktivieren

verbindliche Anmeldung:
Bitte aktivieren Sie diese Einstellung, wenn die Anmeldung fiir Veranstaltungen verbindlich erfolgen soll:

Achtung: Verwenden Sie diese Option nur bei entsprechenden Bedarf, etwa nach erolgter Teilnehmerauswahl durch Losen!

™ Anmeldung ist verbindlich. (Teilnehmer kénnen sich nicht austragen.)

Abbildung 3: Einstellungen bei Losverfahren

"maximale Teilnehmerzahl": die Anzahl der maximal zugelassenen Teilnehmer. Aus dieser Zahl
werden die zugelassenen Teilnehmer pro Kontingent ermittelt. Dieser Wert kann auch nachtrag-
lich noch von Ihnen gedndert werden (wenn Sie den Wert verringern, missen Sie ggf. Teilnehmer
manuell aus der Teilnehmerliste l16schen).

"Kontingente": Hier legen Sie fest, welche Studierende lber ihre Studiengange zugelassen wer-
den. Sie kdnnen Studiengéange tber das Auswahlfeld und einen Klick auf ,hinzufigen* aufnehmen
oder durch einen Klick auf die Tonne wieder entfernen. Die Angabe der Kontingente erfolgt in
Prozent. Die tatséchlichen Platze errechnen sich aus der eingegebenen Teilnehmerzahl. Beach-
ten Sie, dass es bei der Berechnung zu Rundungsfehlern kommen kann und nicht die exakte
Platzzahl realisiert wird. Das System berechnet automatisch eine Gleichverteilung, wenn Sie keine
eigenen Prozentangaben machen. Beachten Sie auch, dass es ein Kontingent fiir alle anderen
Studiengénge gibt. Damit kénnen Sie Platze fir beliebige Studiengénge vergeben. Das System
nutzt dieses Kontingent auch, um die Prozentangaben auf 100% auszugleichen. Bitte berticksich-
tigen Sie auch, dass der Studiengang von den Studierenden frei wéhlbar ist, so dass dies nicht
zwangslaufig ein verlassliches Kriterium ist. Die Kontingentierung ist nachtraglich nicht &nderbar.
"Lostermin”: Wenn Sie ein Teilnahmeverfahren mit einem Lostermin gewahlt haben, miissen Sie
diesen hier angeben. Nach diesem Termin werden freie Platze an Studierende vergeben, die in ih-
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rem Kontingent keinen Platz bekommen haben, aber trotzdem berechtigt waren, sich fur die Ver-
anstaltung zu bewerben. Der Lostermin ist nachtraglich nicht &nderbar.

» Warteliste": Die Warteliste, die als Voreinstellung aktiviert ist, kann auch ausgeschaltet werden,
falls z.B. bei gruppierten Veranstaltungen ein Nachriicken aus Wartelisten mit automatischem
Austrag aus gruppierten Veranstaltungen nicht erfolgen soll (eher ein Sonderfall).

"verbindliche Anmeldung": Wenn Sie ein Hakchen hinter "Anmeldung ist verbindlich" setzen,
dann legen Sie damit fest, dass Studierende sich nicht mehr aus einer Veranstaltung austragen
kénnen. Dieser Wert ist nachtraglich anderbar.

2.1.2. Chronologische Anmeldung

Wenn Sie sich fur die Variante der Platzvergabe in der Reihenfolge der Anmel-
dung entschieden haben, werden Studierende automatisch angemeldet (first co-
me first serve). Sie missen zudem ein Enddatum fir die Kontingentierung ange-
ben: Nach diesem Termin ricken Studierende aus Studiengdngen nach, deren
Kontingent bereits voll ist. Es werden auch in diesem Fall keine Studierenden zu-
gelassen, die keinen passenden Studiengang belegen, es sei denn Sie haben ein
Kontingent fur alle anderen Studiengénge Ubrig. Abbildung 4 zeigt, dass sich die-
se Verfahren zum Losverfahren nur im ,Enddatum der Kontingentierung“ unter-
scheiden.

maximale Teilnehmeranzahl:
Diese Teilnehmeranzahl dient als Grundlage zur Berechnung der Platze pro Kontingent.

ID Teilnehmende

zugelassenene Studiengange:
Bitte geben Sie hier ein, welche Studiengange im Anmeldeverfahren zugelassen sind.

Alle Studiengange I‘IDD % (0 Teilnehmer)
- bitte auswahlen - ~| | o | hinzufiigen |

Enddatum der Kontingentierung:
Bitte geben Sie hier ein, wann das Anmeldeverfahren die Kontingentierung autheben soll.

ITt _|mm .Iiiji um |23 :|59 Uhr I—
VWarteliste:

Bitte aktivieren Sie diese Einstellung, wenn eine Warteliste erstellt werden soll falls die Anmeldungen die maximale
Teilnehmeranzahl dberschreiten:

IV Warteliste aktivieren

verbindliche Anmeldung:

Bitte aktivieren Sie diese Einstellung, wenn die Anmeldung fir Veranstaltungen verbindlich erfolgen soll:

Achtung: Verwenden Sie diese Option nur bei entsprechenden Bedarf, etwa nach erfolgter Teilnehmerauswahl durch Losen!

™ Anmeldung ist verbindlich. (Teilnehmer kénnen sich nicht austragen.)

Abbildung 4: Zu lhren Stud.IP-Veranstaltungen

Zur Erlauterung der einzelnen Einstellungen siehe 2.1

"Enddatum der Kontingentierung": Wenn Sie sich fir die Variante der Platzvergabe in der Rei-
henfolge der Anmeldung entschieden haben, geben Sie hier an, wann die Kontingentierung auf-
gehoben wird. Auch hier gilt, dass nach dem Termin andere Studenten, deren Kontingent bereits
geflillt ist, die Moglichkeit haben, nachzurticken. Es werden auch in diesem Fall keine Studenten
zugelassen, die keinen passenden Studiengang belegen, es sei denn Sie haben ein Kontingent
fur alle anderen Studiengange angelegt. Das Enddatum der Kontingentierung ist nachtraglich
nicht anderbar.
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2.2. Start- und Endzeit der Anmeldung

In diesem Bereich kbnnen Sie angeben, in welchem Zeitraum die Studierenden
Veranstaltungen abonnieren kénnen. Wenn die voreingestellten Werte (siehe
Abbildung 5) unverandert bleiben und Sie am Ende der Seite auf ,libernehmen*
klicken, ist eine Anmeldung sofort moglich. Ferner kdnnen sich die Studierenden
solange zu dieser Veranstaltung anmelden, bis die Veranstaltung archiviert wur-
de.

Start- und Endzeit:
Sie kénnen hier angeben, in welchem Zeitraum eine Anmeldung firr die Veranstaltung méglich ist.

Startdatum fir i [mm [ - Enddatum fir 4 |mm _[jjj um

Anmeldungen: I_ I— Uhr m Anmeldungen: I— I_ Uhr s

Abbildung 5: Start- und Endzeit festlegen

Um den Zugriff auf die Stud.IP-Veranstaltung besser zu kontrollieren, bietet es
sich auch bei Veranstaltungen ohne Teilnahmebeschrankung an, den Zeitraum
einzugrenzen (z.B. zwei Wochen vor Semesterbeginn bis zwei Wochen nach
Semesterbeginn). Nach Abschluss des Anmeldezeitraums haben Sie dann Ge-
wissheit, dass lhre Teilnehmergruppe konstant bleibt. Uber die Teilnehmerliste ist
es Stud.IP-Dozentinnen und -Tutorlnnen jederzeit mdoglich, Teilnehmerinnen
nachzutragen oder auch zu entfernen.
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2.3. Anmeldemodus

In diesem Bereich kbnnen Sie auswéhlen, ob Studierende sofort nach dem Ein-
trag Zugriff auf die weiteren Stud.IP-Angebote (Dateiablage, Forum etc.) haben
sollen oder erst von lhnen endgiltig per Hand in die Veranstaltung eingetragen
werden sollen(siehe Abbildung 6).

Anmeldemodus:
Bitte wahlen Sie sie hier einen Anmeldemodus aus:

' Direkter Eintrag " Vorlaufiger Eintrag
Abbildung 6: Anmeldemodus

Greift der Anmeldezeitraum und erfullt der Studierende die Bedingungen des An-
meldeverfahrens (freier Platz im Kontingent, Los etc.) oder ist kein Anmeldever-
fahren aktiviert, erfolgt der direkte Eintrag in die Veranstaltung. Sie haben jeder-
zeit die Mdglichkeit, eingetragene Studierende Uber die Teilenherinnen-Liste wie-
der zu entfernen.
Der vorlaufige Eintrag bietet mehr Kontrolle tiber die Anmeldung. Hierbei erhal-
ten die Studierenden einen Hinweis, dass sie vorlaufig in die Veranstaltung einge-
tragen wurden, aber noch zu einem spateren Zeitpunkt von der/dem Dozentin in
die Veranstaltung manuell endglltig eingetragen werden. Eine unter ,Grundda-
ten“ eingestellte maximale Teilnehmerzahl bewirkt an dieser Stelle keine Limitie-
rung der Anzahl vorlaufig akzeptierter Teilnehmerinnen. Sie gibt den Studieren-
den nur den Hinweis, dass es eine Teilnahmebeschrankung gibt.
Sie haben die Mdoglichkeit, bei der Anmeldung eine Abfrage zu starten (siehe
Abbildung 7). So kénnen Sie hier Informationen eintragen lassen, die Grundlage
fur einen endgdltigen Eintrag in die Veranstaltung ist (z.B. Studienverlauf, erftllte
Voraussetzungen, Version der Studienordnung, Matrikelnummer etc.). Die Studie-
renden bekommen dann den Hinweistext (z.B. Bitte geben Sie Ihre Matrikelnum-
mer an.) bei der vorlaufigen Anmeldung angezeigt. Die von den Studierenden
gemachten Angaben finden Sie dann in der Teilnehmerinnen-Liste (Klick auf den
Pfeil vor den Teilnehmerinnen oder in der Export-Datei).

Anmeldemodus:

Sie haben den Anmeldemodus "Vorlaufiger Eintrag” aktiviert. Dieser Schritt kann nicht riickgangig gemacht
werden! Bei Problemen wenden sie sich bitte an eine Administratorin oder einen Administrator.

Hinweistext bei vorlaufigen Eintragungen:

]
Abbildung 7: Hinweistext bei ,, Vorlaufiger Eintrag“

Bitte beachten Sie, dass Sie den Anmeldemodus nicht mehr selbst umandern
konnen. Bitte wenden Sie sich hierfir an Ihren zustandigen Administrator oder an
die Ansprechpartner im HRZ.

Der Anmeldemodus ist mit den Anmeldeverfahren ,Los* und ,chronolog.” kombi-
nierbar. Somit kdnnen Sie prinzipiell auch teilnahmebeschrankte Anmeldeverfah-
ren durchfihren, bei denen die Auswahl der Teilnehmenden nach Reihenfolge
oder Los erfolgt und anschlieBend noch manuell vorgenommen werden muss.
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2.4. Berechtigungen

Wenn "kein" Anmeldeverfahren aktiviert ist, kbnnen sie die Zugangsberechtigung
fur Schreiben und Lesen mit unterschiedlichen Einstellungen regeln (siehe
Abbildung 8).

Berechtigungen:
Legen Sie hier fest, welche Teilnehmer Zugriff auf die Veranstaltung haben.

Lesezugrift Schreibzugriff:

" freier Zugriff

' in Stud IP angemeldet & in Stud.IP angemeldet
' nur mit Passwort  nur mit Passwort
Passwort:

Bitte geben Sie hier ein Passwort ein, wenn sie Zugriff nur mit Passwort gewahlt haben.

I Passwort-Wiederholung: I

Abbildung 8: Einstellung der Berechtigung bei keinem Anmeldeverfahren

Lesezugriff heil3t, dass jemand in Ihrer Veranstaltung alle Materilalien und Dis-
kussionen ansehen, sich aber nicht selbst beteiligen kann. Schreibzugriff bedeu-
tet dementsprechend, dass jemand z.B. in das Forum oder in der Dateiablage der
Veranstaltung eigene Beitrage einstellen kann.

o "freier Zugriff" sollte nicht gewahlt werden, da sonst jeder, der Uiber externe Seiten auf
Stud.IP stoRt, in lhrer Veranstaltung herumschmokern kann.

e "in Stud.IP angemeldet" sollten Sie wéhlen, um nur namentlich bekannten und per
Mail zuriickgemeldeten Teilnehmern im System lesen und schreiben zu ermdglichen.
Diese Option sollte mindestens beim Lese- und Schreibzugriff gewahlt werden.

e "nur mit Passwort" sollten Sie wahlen, um ein Passwort fir die Veranstaltung zu ver-
geben. Sie kbdnnen das Passwort weiter unten auf dieser Seite angeben. Dies ist ein
wirksames Mittel zur Begrenzung der Teilnehmerzahl wie auch zum Ausschluss von
"Storenfrienden” aus der Veranstaltung im Bereich der Lehre, da niemand in die Veran-
staltung hineinkommt, der nicht das korrekte Passwort eingibt. Sie kdnnen das Pass-
wort lhren Studierenden z.B. in der ersten Veranstaltungssitzung mitteilen. Haben Sie
vor, eine Veranstaltung im Bereich der Forschung oder Organisation anzulegen, sollten
Sie auf jeden Fall den Passwortschutz einstellen, da sonst alle Teilnehmer im Stud.IP
z.B. Gremiumsdiskussionen mitverfolgen kénnten.

Wenn Sie ein Anmeldeverfahren und/oder den vorlaufigen Anmeldemodus
aktiviert haben, konnen Sie den Passwortschutz nur fur die Kombination
Lese- UND Schreibzugriff setzen. Wenn bspw. einen vorlaufigen Eintrag
gewahlt haben und wollen den Teilnehmern den Schreibzugriff nur mit
Passwort, den Lesezugriff aber ohne Passwort gewéhren, so erhalten die
Studierenden beim Versuch, ohne Passwort beizutreten, eine Fehlermel-
dung. Bitte stellen Sie daher beim Lese- und Schreibzugriff in Fallen eines
Anmeldeverfahrens oder einer vorlaufigen Anmeldung die gleichen Berech-
tigungen ein.
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3. Zugangsberechtigungen aus Sicht der Studierenden
Studierende erhalten zunachst eine Ubersichtsseite Uber lhre Veranstaltung, die
ahnlich aussieht, wie lhre Detail-Seite unter ,Ubersicht* ->  Details“ (siehe
Abbildung 9).

Projektgruppe: organisation Test - Details

organisation Test

Zeit Semester:
unregelmaiige Yeranstaltung oder Blockveranstaltung. 55 2007 bis unbegrenzt
Keine aktuellen oder zukinftigen Termine.

Persinlicher Status:

% Sie sind nicht als Teilnehmerln der
Erster Termin: Veorbesprechung: “eranstaltung eingetragen.
nicht angegeben keine

Berechtigungen:

Lesen: @ (vorl. Eintragung)
Veranstaltungsort:

nicht angegeben Schreiben: @ (orl. Eintragung)
Aktionen:

Dozentin: @ Tragen Sie sich hier fir die

Ralf Frenger “eranstaltung ein

@ Zuriick zor letzten Auswahl

Veranstaltungstyp: Art/Form:
Projektyruppe in der Kategorie Organisation profil area
Heimat-Einrichtung:

i

Anmeldeverfahren:
Die Auswahl der Teilnehmenden wird nach der Eintragung manuell vorgenomemen.

Wenn Sie an der “eranstaltung teilnehmen wollen, klicken Sie auf "Tragen Sie sich
hier ein". Sie erhalten dann nahere Hinweise und kénnen sich immer noch gegen
gine Teilnahrne entscheiden.

Die Auswahl der Teilnehmenden erfolgt in der Reihenfolge der Anmeldung.
Anzahl der Teilnehmenden: 3 max. Teilnehmerzahl: 3 ostings: 1 Dokumente: keine
Dozentlnnen: 1
Tuterlnnen: keine
Sonstige: 2

Abbildung 9: Ubersichtsseite der Veranstaltung

Hier finden die Studierenden Informationen zum Anmeldeverfahren, zu der maxi-
malen Teilnehmerzahl, zu der Anzahl bereits angemeldeter Teilnehmerinnen und
zu den Berechtigungen. Beide Informationen werden dort in Abh&ngigkeit von
den von lhnen eingestellten Zugangsberechtigungen automatisch eingetragen.

Sobald der Anmeldezeitraum erreicht ist, gibt es unter ,Aktionen” die Mdglichkeit,
sich zu der Veranstaltung einzutragen. Sollte der Anmeldezeitraum noch nicht er-
reicht sein, gibt es hier die Information, ab wann eine Anmeldung méglich ist.
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3.1. Anmeldeverfahren
Wenn ein Anmeldeverfahren aktiviert wurde, so ist dies in der Ubersichtsseite im
Bereich Anmeldeverfahren entsprechend vermerkt. Ferner werden die Kontingen-
te unter ,Kontingente* angezeigt und die Platze stets aktualisiert (siehe Abbildung
10).

Anmeldeverfahren:
Die Auswahl der Teilnehmenden erfolgt in der Reihenfolge der Anmeldung.

Kontingente:
Kontingent fir Mathematik (1 Platze / 0 belegt)
Kontingent fir alle Studiengange (1 Platze / 1 belegt)

Anzahl der Teilnehmenden: 2 max. Teilnehmerzahl: 2
Dozentlnnen: 1 Freie Kontingentplatze: 1
Tutorlnnen: keine

Sonstige: 1

Abbildung 10: Anmeldeverfahren und Kontingentierung

3.1.1. Losverfahren
Ist das Losverfahren gewahlt erhalt die/der potenzielle Teilnehmerin eine Mittei-
lung Uber das Losdatum. Sollte die/der potenzielle Teilnehmerin nicht ausgelost
werden, ruckt sie/er automatisch auf eine Warteliste, um im Falle noch freier Plat-
ze nachricken zu kénnen (siehe Abbildung 11).

A ¥ M oo % STUD IP

Veranstaltungsfreischaltung

Sie wurden auf die Anmeldeliste der Veranstaltung test 2 matwiss gesetzt.

Teilnehmer der Veranstaltung test 2 matwiss werden Sie, falls Sie im Losverfahren am 21.04 2007, 23:59
Uhr ausgelost werden. Sollten Sie nicht ausgelost werden, werden Sie auf die Warteliste gesetzt und
werden vom System automatisch als Teilnehmer eingetragen, sobald ein Platz fur Sie frei wird.

Zuriick zur Startseite | Zurlick zur letzten Auswahl

Abbildung 11: Anmeldehinweis bei Losverfahren

Sollten die/der potenzielle Teilnehmerin zu mehr als einem Kontingent passen,
muss sie/er an dieser Stelle auswahlen, welches Kontingent am besten zutrifft
(siehe Abbildung 12). Der Studierende erhalt per Systemmail eine Mitteilung Uber
ein entsprechendes Zulosen, Nachriicken oder Austrag aus einer Veranstaltung.

A ¥ HM o 2 W STUD IP

Veranstaltungsfreischaltung

Die Veranstaltung test 2 matwiss ist teilnahmebeschrankt.
Sie kdnnen sich fur eines der méglichen Kontingente anmelden.

Bitte wéhlen Sie das fir Sie am besten geeignete Kontingent aus:

" Kontingent fiir alle Studiengsnge (1 Platze)
' Kontingent fiir Mathematik (1 Platze)

Die Teilnehmerauswahl erfolgt nach dem Losverfahren am 21.04 2007, 23:59 Uhr.
In Klammern ist die Anzahl der insgesamt verfigbaren Platze pro Kontingent angegeben.

Zuriick zur Startseite | Zurtick zur letzten Auswahl

Abbildung 12: Kontingentauswahl
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3.1.2. Chronologische Anmeldung
Ist ein chronologisches Anmeldeverfahren aktiviert und das entsprechende Kon-
tingent ist bereits erschopft, erhalt die/der potenzielle Teilnehmerin die Mitteilung,
dass sie/er nachrutschen kann (falls nicht die Warteliste deaktiviert wurde), wenn
nach dem Datum der Aufhebung der Kontingentierung in anderen Kontingenten
noch Platze frei sind oder andere Teilnehmer ausgetragen wurden (siehe
Abbildung 13).

A ¢ =, oo W STUuD IP

Veranstaltungsfreischaltung
Es gibt zur Zeit keinen freien Platz in der teilnahmebeschrankten Veranstaltung test3 matwiss. Sie wurden
jedoch auf Platz 1 der Warteliste gesetzt.
Sie werden automatisch eingetragen, sobald ein Platz fir Sie frei wird.

Zurick zur Startseite | Zurick zur letzten Auswahl

Abbildung 13: Wartelistenhinweis bei einem chronolog. Anmeldeverfahren

Sollten noch Platze frei sein, die/der potenzielle Teilnehmerin aber zu mehr als
einem Kontingent passen, muss sie/er an dieser Stelle auswahlen, welches Kon-
tingent am besten zutrifft (siehe Abbildung 14).

A % Moo o ® STUuD IP

Veranstaltungsfreischaltung
Die Veranstaltung test3 matwiss ist teilnahmebeschrankt.
Sie kbnnen sich fir eines der moglichen Kontingente anmelden.
Bitte wahlen Sie das fir Sie am besten geeignete Kontingent aus:

T Kontingent fiir alle Studiengange {1 Plitze)
 Kontingent firr Mathematik (1 Plitze)

Die Teilnehmerauswahl erfolgt in der Reihenfolge der Anrmeldung.
In Klammern ist die Anzahl der insgesamt verfiigbaren Platze pro Kontingent angegeben.

Zurtick zur Startseite | Zuriick zur letzten Auswahl

Abbildung 14: Kontingentauswahl

Der Studierende erhalt per Systemmail eine Mitteilung Gber ein entsprechendes
Nachricken oder Austrag aus einer Veranstaltung.
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3.2. Start- und Endzeit der Anmeldung

Der Anmeldezeitraum wird — wie bereits unter 3. beschrieben — auf der Uber-
sichtsseite unter ,Anmeldeverfahren* veréffentlicht, wenn der Zeitraum noch be-
vor steht. Ferner ist im rechten Aktionskasten der Anmeldezeitraum eingetragen,
wenn er in der Zukunft liegt (rechte Variante). Ist der Anmeldezeitraum gegenwaér-
tig (linke Variante) ist als Aktion auch ein Eintrag maoglich (siehe Abbildung 15).

Personlicher Status:
Personlicher Status:

Sie sind nicht als Teilnehmern der

x Sie sind nicht als Teilnehmerln der Veranstaltung eingetragen

Veranstaltung eingetragen
Berechtigungen:

Lesen: n[f\for! Eintragung)
Schreiben: B (Vorl, Eintragung)

Berechtigungen:
Lesen: g {Anmeldeveriahren)
Schreiben I[Anmeldeverfahrenj

Aktionen:
Aktionen:
A X . @ Tragen Sie sich hier von 09.04
&' Tragen Sie sich hier fir die 2007, 9:00 bis 17 104.2007, 10:00
Veransialiung ein &in
@ Zurdck zur letzten Auswahl o Zurock zur letzien Auswahl

Abbildung 15: Aktionskasten

3.3. Anmeldemodus

Bei einem vorlaufigen Eintrag erhalten die Studierenden den Hinweis, dass weite-
re Voraussetzungen erfillt sein missen, um in die Veranstaltung aufgenommen
zu werden. Abbildung 16 zeigt die Nachricht, die die Studierenden erhalten.

A o H o o ® STUD IP K

Veranstaltungsfreischaltung

Um endgultig in die Veranstaltung Arbeitsmarkt- und Dienstleistungsentwicklung - neue
Anforderungen an die berufliche Bildung aufgenommen zu werden, missen Sie noch weitere
Voraussetzungen erfillen. Lesen Sie bitte folgenden Hinweistext:

Sie bei der Anmeldung Ober StudlP diese Informationen an. Hinweistext

Wenn Sie auf "eintragen” klicken, werden Sie vorlaufig fir diese Veranstaltung eingetragen. Wenn Sie die
Anforderungen erfillen, werden Sie von der Dozentin fest in die Veranstaltung Arbeitsmarkt- und
Dienstleistungsentwicklung - neue Anforderungen an die berufliche Bildung eingetragen. Hierlber
erhalten Sie dann auch eine Nachricht.

Die Anmeldung erfolgt in der Vorbesprechung nach Semesterzahl und Studienfach. Bitte geben I individueller

Bemerkungen zu Teilnahmevoraussetzungen:

B

[ |

Abbildung 16:Benachrichtigung bei vorlaufigem Eintrag
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Wird ein Hinweistext angegeben, so erscheint dieser nach dem allgemeinen Hin-
weis. Die Studierenden kénnen sodann unter ,Bemerkungen zu Teilnahmevor-
aussetzung“ Kommentare eingeben, die in der exportierten Teilnehmerlnnenliste
in der Spalte ,Bemerkungen” nachzulesen sind oder in der Teilnehmerliste durch
Klick auf den Pfeile vor dem Personennamen einsehbar sind.

Bei einem direkten Eintrag erhalten Studierende (in Abhangigkeit des gewahlten
Anmeldeverfahrens) die Benachrichtigung, dass Sie mit einem bestimmten Status
(Autor oder Leser, abhangig von den eingestellten Berechtigungen) in die Veran-
staltung aufgenommen wurden.

3.4. Berechtigungen

Ist der Schreib- und Lesezugriff mit einem Passwort geschitzt, so wird dieses
nach dem Versuch, sich fur die Veranstaltung einzutragen, abgefragt (siehe
Abbildung 17).

A T M o s ®

STUDIP % » =

Veranstaltungsfreischaltung

Bitte geben Sie das Passwort fir die Veranstaltung Einfiihrung in das Neue Testament ein.

(o |

Zurtck zur Startseite

Abbildung 17: Passwortschutz fir Schreib- und Lesezugriff

Ist beispielsweise nur der Schreibzugriff durch ein Passwort geschiitzt, so haben
die Studierenden zwei Alternativen. Wenn sie das Passwort kennen, kdnnen sie
es eingeben und mit Schreibrechten die Veranstaltung betreten. Wenn das Pass-
wort nicht bekannt ist, kbnnen sie alternativ die Veranstaltung nur mit Leserechten
betreten (siehe Abbildung 18).

A ¥ HM O ow % STUD IP

Veranstaltungsfreischaltung

Wenn Sie mit Lese- und Schreibberechtigung an der
Yeranstaltung teilnehmen wallen, geben Sie hier bitte
das Passwort fir diese Veranstaltung ein:

@ |ch kenne das Passwort dieser Veranstaltung

Bitte geben Sie hier das Passwort ain:

Zuriick zur Startseite | Zurlick zur letzten Auswahl

Sie kannen auch ohne Eingabe eines Fasswortes an
der Veranstaltung teilnehmen. Sie haben in diesem Fall
jedoch nur Leseberechtigung.

C |ch machte an der Veranstaltung nur mit
Leseherachtigung teilnehmen.

(Sie kdnnen das Passwort spater unter sDetails« innerhalb der
“eranstaltung eingeben.)

Abbildung 18: Passwortschutz fir den Schreibzugriff
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4. Empfehlungen

e Wahlen Sie im Zweifelsfall lieber kein Anmeldeverfahren aus, sondern
regeln Sie den Zugang uber den Anmeldemodus und/oder die Berechti-
gungen bzw. Uber den Anmeldezeitraum.

¢ Bisher sind noch keine schlimmen Dinge in Veranstaltungen passiert, die
frei (von Angehorigen der JLU Giel3en) zugéanglich waren. Es verirren
sich nur selten Teilnehmerinnen in Veranstaltungen, in denen sie nichts
zu suchen haben.

e FUr die Studierende resultiert mit einem Eintrag in der Teilneherlnnenliste
von Stud.IP kein Recht auf Teilnahme an der realen Veranstaltung (es
sei denn, Sie nutzen Stud.IP dafur).

e Der Lesezugriff sollte nicht auf ,freier Zugriff* stehen, da sonst auch Per-
sonen, die nicht Angehdrige der JLU Giel3en sind, in die Veranstaltungen
eintreten konnen (urheberschutzrechtlich sehr kritisch wenn fremde Ma-
terialien in der Dateiablage liegen).
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5. Sonderfall: gleichwertige Veranstaltungen (Gruppierung)

Sollten Sie parallele gleichwertige Veranstaltungen fir verschieden Gruppen anbie-
ten (z.B. 6 Praktika-Gruppen) und méchten Sie vermeiden, dass sich Studierende
mehrfach zu diesen Veranstaltungen anmelden, so kénnen Veranstaltungen in
Stud.IP auch gruppiert werden. Voraussetzung hierfir ist, dass das chronologische
Anmeldeverfahren (siehe Seite 6) bei den zu gruppierenden Veranstaltungen einge-
stellt ist.

Die Gruppierung kénnen Sie allerdings nicht selbst einstellen. Hierfir sind Administ-
ratorenrechte notig. Falls Sie gerne bestimmte Veranstaltungen gruppiert haben
mochten, wenden Sie sich bitte an den fur Sie zustandigen Administrator (Auf das
Stud.IP-Logo in der Mitte der Stud.IP-Seiten klicken -> Kontakt). Bitte geben Sie da-
bei die Namen der Veranstaltungen an, die gruppiert werden sollen. Die Administra-
toren finden auf lhrer Administrationsseitefgd im Reiter ,Tools* den Subreiter ,laufen-
de Anmeldeverfahren®. Hier kbnnen die entsprechenden Veranstaltungen markiert
und gruppiert werden.

Sobald die Veranstaltungen gruppiert sind, wird dies auf der Ubersichtsseite/Detail-
Seite der Veranstaltung im Bereich ,Anmeldeverfahren“ gekennzeichnet (siehe
Abbildung 19). Die alternativen Veranstaltungen sind dabei verlinkt, so dass von die-

ser Seite aus die anderen Veranstaltungen sehr schnell erreicht werden kdnnen.

Dozentln: & Tragen Sie sich hier fir d
Ralf Frenger “Yaranstaltung ein

A Furick zur letzten Ausw:

Veranstaltungstyp:
“orlesung in der Kategorie Lehre

Studienbereich:
Fachbereich 07: Mathematik und Informatik, Physik, Geographie > Fachgebiet Geographie

Heimat-Einrichtung:
| Physikalisches Institu-t

Anmeldeverfahren:

Die Auswahl der Teilnehmenden edolgt in der Reihenfolge der Anmeldung.
Diese Weranstaltung ist gruppiert mit:

Gruppierung A (Die Zeiten der Weranstaltung stehen nicht fest.)
Gruppierung B (Die Zeiten der Weranstaltung stehen nicht fest.)
Gruppierung C (Die Zeiten der Weranstaltung stehen nicht fest.)

Postings: 1 Dokumente: keine
Dozentlnnen: 1

Tutorlnnen: keine

Sonstige: keine

Abbildung 19: Kennzeichnung der Gruppierung

Fur die Studierenden stellen sich gruppierte Veranstaltungen bei der Anmeldung wie
folgt dar:

Fall 1. Studentin X meldet sich zu Veranstaltung B an. Es gibt aber auch noch
gleichwertige alternative Veranstaltungen.

Die Studentin erhalt dann die Nachricht, dass sie einen Platz in Veranstaltung B er-
halt. Es wird jedoch auch darlber informiert, dass es parallele Kurse gibt, zu denen
sie sich anmelden kann (siehe Abbildung 20).
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A W ow ® F STUDIP &

Veranstaltungsfreischaltung

Sie bekommen sinen Flatz in der Yeranstaltung
Gruppierung B (Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.).

& Falls dies nicht ihre praferierte Yeranstaltung dieser Gruppe ist, tragen Sie sich bitte

ebenfalls fir ihre praferierte Weranstaltung ein.

YWenn Sie dort Ober die VWarteliste nachriicken, wird ihre Eintragung in dieser
Yeranstaltung automatisch geldscht.

@ Sie wurden mit dem Status Autor in die Veranstaltung Gruppierung B eingetragen.
Damit sind Sie zugelassen.

Hier kammen Sie zu der Veranstaltung | Zurick zur letzten Auswiahl

Abbildung 20: Anmeldung zu einer gruppierten Veranstaltung

Fall 2: Studentin X bekommt in Veranstaltung B, da dort die Kontingente schon aus-
geschopft sind, nur einen Platz auf der Warteliste und meldet sich sicherheitshalber
auch in Veranstaltung A an.

Die Studentin erhélt dann die Nachricht, dass sie wieder aus der Veranstaltung A
(alternative Veranstaltung) ausgetragen wird, wenn sie Uber die Warteliste von Ver-
anstaltung B nachrickt (siehe Abbildung 21).

A © o, o o R

'Veranstaltungsfreischaltung

Sie stehen bereits fir die Veranstaltung

Gruppierung B (Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.)
auf der Warteliste. lhre Anmeldung fir die Weranstaltung

Gruppierung A (Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.)
wird automatisch geldscht, wenn Sie dort Ober die Warteliste aufricken.

Wenn Sie sich hier fest eintragen maéchten, ldschen Sie bitte erstihren Eintrag in der
Warteliste fir die Veranstaltung
Gruppierung B (Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.)

Sie wurden mit dem Status Autor in die Veranstaltung Gruppierung A eingetragen.
Damit sind Sie zugelassen.

Hier kommen Sie zu der Yeranstaltung | Zuriick zur letzten Auswahl

Abbildung 21: Erst Warteliste-Eintrag, dann Versuch der parallelen Anmeldung
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Fall 3: Studentin X bekommt in Veranstaltung B einen Platz und versucht sich trotz-
dem auch noch in Veranstaltung A anzumelden.

Die Studentin erhélt dann die Nachricht, dass sie sich zuerst aus Veranstaltung B
abmelden muss, um zu Veranstaltung A zugelassen zu werden (siehe Abbildung 22).

A ¥ oM o % STUD IP &L

Veranstaltungsfreischaltung

In dieser Veranstaltung sind noch Platze frel. Sie haben jedoch bereits einen Platz in
der Veranstaltung

Gruppierung B (Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.)
Um sich fir die Veranstaltung

Gruppierung A (Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.)
fest anzumelden, loschen Sie bitte erst lhre dortige Eintragung.

Abbildung 22: Erst erfolgreicher Eintrag, dann Versuch eines zweiten Eintrags

Falls die Warteliste deaktiviert wurde (siehe 2.1.1) ist nur die Anmeldung in EI-
NER der gruppierten Veranstaltungen moglich. Das Nachricken aus Wartelis-
ten aus gruppierten Veranstaltungen ist somit nicht mehr moglich.

Sollten Sie an irgendwelchen Stellen unsicher sein, so zégern Sie bitte nicht, die Stud.IP-
Administratoren am HRZ zu kontaktieren (elearn-admin@hrz.uni-giessen.de).




